


Генеральному директору 
АО «Система «Город»
Савельеву В.Н.

<наименование организации-отправителя>



«О направлении отчетов на электронный адрес организации»


Прошу Вас направлять на электронный  адрес __________ поставщика  «наименование организации» отчет № ____ «название отчета»  ежедневно/еженедельно/ежемесячно (выбрать нужное) в первый  рабочий день недели/месяца.







<Должность руководителя> <ФИО полностью>


Исполнитель: 
<ФИО полностью>
<контактный телефон>
<E-mail>

Пример письма.


Генеральному директору 
АО «Система «Город»
Савельеву В.Н.
ООО «УКЖФ «Центральная»



«О направлении отчетов на электронный адрес организации»



	Прошу Вас направлять на электронный адрес «centr@mail.ru» поставщика  «ООО «УКЖФ «Центральная» отчет № 049_2 «Отчет по собранным долгам»  еженедельно  в первый  рабочий день недели.







Генеральный директор                                                                  Петров Петр Петрович


Исполнитель: 
Попов Сергей Владимирович 
56-56-56
popov@orenpay.ru




